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Questionario pre-analisi privacy GDPR

Ragione Sociale

Legale rappresentante

Indirizzo sede principale Cap Comune Prov

Telefono Fax

Codice Fiscale

Partita Iva

E-mail

1) Descrizione dell’attivita svolta

2) Numero di dipendenti

3) Numero di interinali

4) Numero di collaboratori PIVA

5) Numero di soci

6) Numero di amministratori

7) Numero di associati (solo se cooperativa)

8) Imprese partecipate: [ si U no
9) Tipologia di partecipazione: [ partecipazione semplice [J gruppo

10) Eventuali sedi secondarie e attivita svolte

11) Partecipazione a procedure ad evidenza pubblica (appalti): [ si [J no
12) Per lo svolgimento delle attivita o per Pofferta di prodotti e/o servizi:
[ si avvale di altre aziende/cooperative/associazioni a cui vengono trasmessi i dati dei Clienti

[l vengono affidati all’esterno solo alcuni servizi base (es. commercialista, consulente del lavoro per
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le paghe, incarico di Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione)
O tutte le attivita (gestione delle paghe, contabilita, incarico di RSPP ecc.) sono interne all’azienda
[J vengono utilizzati dei subappaltatori
13) Certificazioni e strumenti organizzativi volontari (es. qualita, ambiente, sicurezza, Modello 231):
st [no

(in caso positivo, specificare)

14) Tipologia di Clienti che acquistano i Vs. prodotti/setvizi (indicare le voci interessate):
[J Aziende (persone giuridiche); [ Privati (persone fisiche); [ Libert professionisti;
[ Entt pubblict; [J Pazienti nel settore socio-sanitario; [ Minorenni
15) Sistemi di “tracciamento” degli spostamenti del lavoratore installati sui mezzi di trasporto aziendali
(es. GPS)
[1 si [J no
16) Sistemi di videosorveglianza attualmente in essere o previsti nel prossimo futuro:
[J telecamere con registrazione che inquadrano solo 1 varchi di accesso
[J telecamere con registrazione che inquadrano anche aree frequentate dai dipendenti
[ telecamere con registrazione che inquadrano anche aree frequentate dai clienti ma non
inquadrano i dipendenti
[] videocitofoni
[ nessuno dei precedenti

O Altro

17) Marketing diretto verso consumatore finale
st U no
18) Servizio di call center/customer satisfaction

Ost [ no
§S§

19) Descrivere le tipologie di dati che vengono raccolti e trattati all’interno dell’azienda

— Dati personali relativi ai Clienti (specificare)




Dati personali relativi ai dipendenti e/o interinali e/o collaboratoti con PIVA (specificare)

— Altro (specificare)

20) Vengono trattate anche le seguenti tipologie di dati?
() dati sensibili (es. dati personali idonei a rivelare I'origine razziale ed etnica di una persona, le sue
convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, 'adesione a partiti,
sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale; dati

personali idonei a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale di una persona; dati di minorenni,



ecc....)

[ dati che permettono l'identificazione diretta dell’interessato (es. Codice Fiscale, IBAN ecc.)

[ dati (di qualsiasi tipo) che vengono trasferiti al di fuori dell’'Unione Europea

(in caso positivo, specificare verso quali Paesi vengono trasferiti)

O Altro

21) Indicare le categorie di soggetti a cui si riferiscono 1 dati trattati

22) Quali sono le finalita della raccolta e del trattamento dei dati (per ogni tipologia di dati descritta nei

punti precedenti)?

23) Descrivere le modalita (es. cartacee e/o elettroniche) e gli strumenti (ad esempio, hardware,softwate

ecc. ...) con cui vengono gestiti e trattati i dati




24) 1l trattamento dei dati personali avviene con i seguenti strumenti:
[J Schedari e altri supporti cartacei
(] Computer non in rete (per computer non in rete si intendono quelli non accessibili da altri
computer, terminali o, piu in generale, da altri strumenti elettronici).

Essi sono costituiti da n. postazioni fisse

[ Computer in rete pubblica (PC che, pur non risultando connessi in rete con altri, dispongono di
collegamento ad Internet).

Essi sono costituiti da n. PC fissi

25) Descrivere i luoghi fisici in cui avviene il trattamento e la conservazione dei dati, con particolare
riferimento alle loro caratteristiche di accessibilita e sicurezza, specificando, altresi, se tali luoghi si

trovano all’interno o all’esterno dell’azienda




26) I dati trattati vengono resi disponibili /o comunicati a soggetti terzi esterni all’azienda?
O st O no
(in caso positivo, indicare: a) quali dati vengono resi disponibili e/o comunicati; b) le motivazioni;

¢) quali procedure di comunicazione vengono adottate; d) quali sono i soggetti destinatari)

27) Per quanto tempo vengono conservati i dati trattati?

28) Sono previsti periodi di conservazione differenziati in funzione della categoria di dati?
O st O no

(in caso positivo, illustrare le ragioni)




29) Esiste una procedura aziendale che illustra le modalita di cancellazione dei dati, su qualsiasi
supporto registrati, al termine del periodo di conservazione?
Osi Uno

(in caso positivo, descrivere la procedura)

30) All'interno dell’organigramma aziendale quali soggetti si occupano della gestione e del trattamento

dei dati?

31) Sono stati definiti i ruoli e le responsabilita dei soggetti coinvolti nell’attivita di trattamento dei dati?
O st O no
(in caso positivo, descrivere 1 ruoli e le responsabilita dei soggetti coinvolti nell’attivita di trattamen-

to dei dati)



32) All'interno dell’organigramma aziendale ¢ stato designato, attraverso un atto di nomina, un
Responsabile del trattamento?
st [no

33) Indicare i soggetti interni e/o esterni all’azienda che possono accedere ai dati, specificando le

motivazioni sottese all’accesso

§§§

34) Chi si occupa delle infrastrutture informatiche (es. PC, Server, reti Firewall):

O reparto IT interno



U uno o piu dipendenti, anche se svolgono altre mansioni

[Jazienda specializzata esterna contattata su chiamata

[Jazienda esterna con contratto continuativo che si collega anche da remoto con sue password di
accesso

35) Tipologia di sistemi informatici in uso:

36) Tipologia di software in uso per la gestione e trattamento dei dati

37) Tipologia e numero di server utilizzati:

38) I server in uso sono di proprieta o in locazione?

39) Localizzazione geografica dei server:

40) Quante sono le postazioni PC attualmente in uso?

41) Quanti PC si collegano ad una rete internet /o rete intranet:

42) I’accesso alla rete aziendale avviene attraverso password?
[Jsi [ no

43) Tipologia e descrizione dei sistemi di protezione digitale (es. antivirus):

44) L’accesso ai PC avviene attraverso la richiesta di una user e password:
[J univoca per ogni soggetto?
[J condivisa da piu soggetti?

45) Indicare le modalita di assegnazione e gestione delle password (ad es: frequenza di aggiornamento)

e il luogo di conservazione delle password:

46) Gli utilizzatori dei sistemi informatici aziendali hanno la possibilita di:
[J accedere ad internet senza restrizioni
[Jaccedere a cloud esterni all’azienda

[ stampare documenti senza restrizioni



[ installare software senza restrizioni

[J accedere alla rete interna aziendale da remoto
47) Viene effettuato un regolare back up dei dati?

[0 sil] no

(in caso positivo, specificare modalita e frequenza)

48) Sito internet:
st [ no

(in caso positivo, specificare il nome del dominio)

(in caso positivo, specificare se la gestione del sito viene effettuata direttamente dall’azienda o se

tutta o parte di essa ¢ stata affidata ad ente esterno)

49) Sito internet con area riservata agli addetti dell’azienda
Usi Uno
50) Sito internet con area riservata ai Clienti
Usi U no
51) Sito internet con e-commerce
Usi Uno
52) Sito internet con banner pubblicitari di terze parti e cookies
Usi Uno
53) Sito internet “dinamico” (es. con possibilita di formulare richieste, trasmettere dati o accedervi):
st Uno
(in caso positivo, specificare se ¢ prevista la possibilita di formulare richieste, trasmettere e/o

accedere a dati, entrare in un’area riservata)

54) Sul sito internet aziendale sono presenti sistemi di profilazione degli utenti?
O st O no

55) Applicazione aziendale utilizzabile dai Clienti
O st O no

56) E’ in previsione di realizzare un sito internet?

[0st [ no
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57) E’ in previsione di realizzare un’applicazione aziendale?
O st O no
58) Sistemi di conservazione dei dati:
[J Schedari e altri supporti cartacei
[ Piattaforme cloud (es. Dropbox, Google Drive o similari)
[ Hard disk dei PC
[ Chiavette USB o hard disk esterni crittografati (con password di accesso)
(] Chiavette USB o hard disk esterni non crittografati
0 Altro

59) Ulteriori informazioni ritenute rilevanti (campo facoltativo):

Documentazione da allegare al presente questionario:

1) informative privacy in uso;

2) moduli di consenso privacy in uso;

3) atti di nomina responsabile del trattamento dati;

4) lettere di incarico in materia di privacy;

5) campione dei contratti in entrata e in uscita;

6) contratti di lavoro subordinato, appalto di opere/servizi etc.;

7) contratti gestione servizi informatici a imprese esterne.

Data Firma

Il costo del servizio di pre-analisi ¢ di € 100,00

Inviare il modulo compilato in tutte le sue parti unitamente al bonifico effettuato a:

Coordinatore Smart Cities Italy

E-mail: coordinatore.smartcitiesitaly@gmail.com

Per ulteriori chiarimenti ed informazioni:

Sig.ra Lucia Germini - Tel. + 39 393 9743608

Coordinate bancarie per Bonifico:

Studio Legale Associato Serra Roggero — IBAN IT 10 Q 02008 01160 000104170419
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Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679

Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 (di seguito “GDPR 2016/679”),
recante disposizioni a tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati
personali, desideriamo informarLa che i dati personali forniti saranno oggetto di
trattamento nel rispetto della normativa sopra richiamata e degli obblighi di riservatezza
cui e tenuto il professionista.

1. Titolare del trattamento
[l Titolare del trattamento & I'Avv. Bernardino Serra, con studio in Torino, Corso Einaudi, n.
53.

2. Finalita del trattamento

| dati forniti saranno trattati unicamente ai fini dell’analisi delle politiche di trattamento dei
dati personali in essere presso I’Azienda interessata, come richiesto espressamente dalla
medesima in sede di colloquio informativo.

3. Modalita di trattamento e conservazione

Il trattamento sara effettuato in forma automatizzata e/o manuale, nel rispetto di quanto
previsto dall'art. 32 del GDPR 2016/679 in materia di misure di sicurezza, ad opera di
soggetti appositamente incaricati e in ottemperanza a quanto previsto dall’art. 29 GDPR
2016/ 679.

Si segnala che, nel rispetto dei principi di liceita, limitazione delle finalita e minimizzazione
dei dati, ai sensi dellart. 5 GDPR 2016/679, i Suoi dati personali saranno conservati
— previo consenso libero ed esplicito espresso in calce alla presente informativa — per il
periodo di tempo strettamente necessario al conseguimento delle finalita per le quali sono
raccolti e trattati.

4. Ambito di comunicazione e diffusione

Informiamo che i dati raccolti non saranno mai diffusi e non saranno oggetto di
comunicazione senza Suo esplicito consenso, salvo le comunicazioni necessarie che
possono comportare il trasferimento di dati ad enti pubblici, consulenti o ad altri soggetti
per 'adempimento degli obblighi di legge.

5. Trasferimento dei dati personali
| Suoi dati non saranno trasferiti né in Stati membri del’'Unione Europea né in Paesi terzi
non appartenenti all’'Unione Europea.

6. Categorie particolari di dati personali

Ai sensi degli articoli 9 e 10 del Regolamento UE n. 2016/679, Lei potrebbe conferire al
professionista dati qualificabili come “categorie particolari di dati personali” e cioé quei dati
che rivelano “l'origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o
filosofiche, o l'appartenenza sindacale, nonché dati genetici, dati biometrici intesi a
identificare in modo univoco una persona fisica, dati relativi alla salute o alla vita sessuale
o all'orientamento sessuale della persona”. Tali categorie di dati potranno essere trattate
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solo previo Suo libero e specifico consenso, manifestato in forma scritta in calce alla
presente informativa.

7. Diritti dell’interessato
In ogni momento, Lei potra esercitare, ai sensi degli articoli dal 15 al 22 del Regolamento
UE n. 2016/679, il diritto di:

a)
b)

f)
9)

h)

)
)

chiedere la conferma dell’esistenza o0 meno di propri dati personali;

ottenere le indicazioni circa le finalita del trattamento, le categorie dei dati personali,
i destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno
comunicati e, quando possibile, il periodo di conservazione;

ottenere la rettifica e la cancellazione dei dati;

ottenere la limitazione del trattamento;

ottenere la portabilita dei dati, ossia riceverli da un titolare del trattamento, in un
formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico, e
trasmetterli ad un altro titolare del trattamento senza impedimenti;

opporsi al trattamento in qualsiasi momento ed anche nel caso di trattamento per
finalita di marketing diretto;

opporsi ad un processo decisionale automatizzato relativo alle persone fisiche,
compresa la profilazione.

chiedere al titolare del trattamento I'accesso ai dati personali e la rettifica o la
cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano o di
opporsi al loro trattamento, oltre al diritto alla portabilita dei dati;

revocare il consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceita del
trattamento basata sul consenso prestato prima della revoca;

proporre reclamo a un’autorita di controllo.

Si informa che potra esercitare i diritti appena elencati inviando una richiesta scritta al
seguente indirizzo postale: Corso Luigi Einaudi, n. 53, 10129 Torino; in alternativa,
inviando un messaggio e-mail all'indirizzo: segreteria@sriavvocati.it.

lo sottoscritto/a dichiaro di aver ricevuto 'informativa che precede.

Luogo, i ....

Firma
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lo sottoscritto/a preso atto di quanto indicato nella presente informativa che ho gia
dichiarato di avere ricevuto:

(1 esprimo il consenso
1 NON esprimo il consenso al trattamento dei miei dati personali per le finalita indicate
nellinformativa che precede.

In caso di presenza di una delle categorie particolari di dati personali previste dagli articoli
9 e 10 del Regolamento UE n. 2016/679:
(1 esprimo il consenso

0 NON esprimo il consenso al trattamento dei miei dati personali per le finalita indicate
nell'informativa che precede.

Luogo, i ....

Firma
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